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ANEXO IV 
 

Atribuições dos empregos públicos do SAEMA 
 
DESCRITIVO RESUMIDO DAS ATRIBUIÇÕES 
 
I – QUADRO PERMANENTE: 
 
 
 
DENOMINAÇÃO: 
 

 
RESUMO DAS ATRIBUIÇÕES: 

Mecânico Industrial 

Instalar conjunto motobomba e realizar sua manutenção com 
substituição de peças tais como: selo mecânico, anel de 
vedação, eixo mancal, rolamento, rotor, etc. Instalar e manter 
dosadores. Instalar e manter registros, válvulas, adufas, 
comportas, etc. Montar e conservar tubulações destinadas a 
condução de água e esgoto, clorogás e soluções químicas. 
Manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos, 
organização e limpeza nos setores de trabalho, asseio e 
conservação de equipamentos e local de trabalho. Manter 
fichas de cadastro e equipamentos e eventos de manutenção. 
Levantar, organizar e fornecer dados estatísticos de sua área 
de atuação. Apresentar relatórios periódicos. Com (CNH) - 
Carteira Nacional de Habilitação. Revezamento de turno de 
trabalho. Executar outras tarefas correlatadas.    
 

Ajudante de Mecânico Industrial 

Executar trabalhos auxiliando o Mecânico Industrial referente 
aos serviços de instalar conjunto motobomba e realizar sua 
manutenção com substituição de peças tais como: selo 
mecânico, anel de vedação, eixo mancal, rolamento, rotor, 
etc. Instalar e manter dosadores. Instalar e manter registros, 
válvulas, adufas, comportas, etc. Montar e conservar 
tubulações destinadas à condução de água e esgoto, clorogás 
e soluções químicas. Manutenção preventiva e corretiva dos 
equipamentos, organização e limpeza nos setores de trabalho, 
asseio e conservação de equipamentos e local de trabalho. 
Manter fichas de cadastro e equipamentos e eventos de 
manutenção. Levantar, organizar e fornecer dados estatísticos 
de sua área de atuação. Apresentar relatórios periódicos. 
Revezamento de turno de trabalho. Executar outras tarefas 
correlatadas. 

Eletricista Industrial 

Revisar instalações e equipamentos elétricos, verificando 
cabos, conexões, terminais, disjuntores, etc. Executar a 
instalação e a substituição de tomadas, fios, lâmpadas, 
interruptores, chaves magnéticas, fusíveis, etc. Instalar e 
conservar motores, quadro de comando, transformadores, 
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pára-raios, aterramentos, sistema de controle automatizado, 
sinalizadores, painéis, etc. Manutenção preventiva e corretiva 
dos equipamentos, organização e limpeza nos setores de 
trabalho, asseio e conservação de equipamentos e local de 
trabalho. Manter fichas de cadastro de equipamentos e 
eventos de manutenção. Levantar organizar e fornecer dados 
estatísticos de sua área de atuação. Apresentar relatórios 
periódicos. Com (CNH) - Carteira Nacional de Habilitação. 
Revezamento de turno de trabalho. Executar outras tarefas 
correlatadas.   
 

Ajudante de Eletricista Industrial 

Executar trabalhos auxiliando o Eletricista Industrial referente 
aos serviços de revisar instalações e equipamentos elétricos, 
verificando cabos, conexões, terminais, disjuntores, etc. 
Executar a instalação e a substituição de tomadas, fios, 
lâmpadas, interruptores, chaves magnéticas, fusíveis, etc. 
Instalar e conservar motores, quadro de comando, 
transformadores, pára-raios, aterramentos, sistema de controle 
automatizado, sinalizadores, painéis, etc. Manutenção 
preventiva e corretiva dos equipamentos, organização e 
limpeza nos setores de trabalho, asseio e conservação de 
equipamentos e local de trabalho. Manter fichas de cadastro 
de equipamentos e eventos de manutenção. Levantar 
organizar e fornecer dados estatísticos de sua área de atuação. 
Apresentar relatórios periódicos. Revezamento de turno de 
trabalho. Executar outras tarefas correlatadas 

Pedreiro 

Efetuar a locação de obras. Fazer alicerces. Levantar paredes 
de alvenaria, pilares, vigas, lajes e muros de arrimo. Fazer e 
reparar bueiros, poços de visita, piso de cimento e ladrilho. 
Preparar e orientar os serviços a serem realizados e 
preparação de argamassa, rebocar paredes, fazer artefatos de 
concreto, assentar portas, janelas, telhados, azulejos, etc. 
Armar andaimes e reparar alvenarias. Revezamento de turno 
de trabalho quando necessário. Executar outras tarefas 
correlatadas.      

Engenheiro 

Elaborar projetos e especificações, supervisionar, planejar e 
coordenar execução de obras e serviços de saneamento, 
construção, ampliação e reforma de prédios. Desenvolver 
estudos para racionalização e otimização dos sistemas de 
água e esgoto. Prestar assistência técnico-gerencial aos 
serviços de água e esgoto. Estabelecer normas para a 
manutenção preventiva e corretiva. Supervisionar a aplicação 
de leis, normas e regulamentos. Emitir laudos e pareceres. 
Levantar, organizar e fornecer dados estatísticos de sua área 
de atuação. Elaborar orçamentos e estudos de viabilidade 
técnico-econômico. Apresentar relatórios periódicos. 
Executar outras tarefas correlatadas.      
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Topógrafo 

Realização conforme norma pertinentes, de levantamentos 
cadastrais, semi-cadastrais e de áreas especiais, atualização 
planimetrica, exploração de faixas e batimetrias, Execução de 
locação simples, locação e nivelamento, nivelamento 
geométrico de eixo, nivelamento geométrico de eixo com 
normais, transporte de contas e descrições topográficas. 
Cadastro de benfeitorias. Assentamentos em plantas e perfies 
dos levantamentos topográficos. Elaborar ordens de serviço 
para construção de redes de água e esgoto. Asseio e 
conservação de equipamentos e local de trabalho. Executar 
outras tarefas correlatas.   

Advogado 

Atuar em defesa da Autarquia em instâncias trabalhistas, 
civis, penais, ambientais, etc., fornecer parecer jurídico 
quando solicitado, acompanhar os trabalhos das comissões de 
processo administrativo e sindicância, devendo sempre 
estudar o processo e desenvolver uma defesa compatível com 
as leis do país. Ter capacidade de interpretação correta das 
leis, ter boa comunicação, desenvolvimento de argumentação, 
interesse pela leitura de leis. Executar outras tarefas 
correlatadas.        

Técnico em Tratamento de Água e 
Esgoto 

Programar, organizar, orientar e supervisionar as atividades 
relacionadas com a operação das unidades de captação de 
água bruta, tratamento de água e tratamento de esgoto. 
Controlar o estoque de produtos químicos, preparar reagentes, 
realizar análises físico-químicas e bacteriológicas. Coletar 
análises de água e esgoto para análises de controle 
operacional. Asseio e conservação dos equipamentos e local 
de trabalho. Estudar e sugerir medidas destinadas a 
simplificar o trabalho, otimizar processos e reduzir custos. 
Observar a aplicação de leis, normas e regulamentos. Orientar 
equipes auxiliares. Levantar, organizar e fornecer dados 
estatísticos de sua área de atuação. Apresentar relatórios 
periódicos. Revezamento de turno de trabalho. Executar 
outras tarefas correlatas.     
 

Leiturista 

Inspecionar instalações hidráulicas e sanitárias, visando à 
correta utilização dos serviços de água e esgoto prestados 
pelo serviço e cumprimento das normas e regulamentos. 
Executar o corte e a religação de água. Executar a instalação 
de hidrômetro. Proceder testes para detecção e localização de 
vazamentos domiciliares. Ler e registrar e efetuar a 
distribuição das contas aos usuários. Levar ao conhecimento 
dos superiores qualquer anormalidade que observar nos 
sistemas de água e esgoto. Executar outras tarefas correlatas.  
 

Operador de Bomba 
Ligar e desligar conjunto motobomba. Comunicar a 
necessidade de manutenção preventiva e corretiva dos 
equipamentos. Verificar periodicamente os sistemas de 
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proteção e segurança dos equipamentos elétricos e mecânicos. 
Anotar em formulário próprio dados operacionais tais como: 
tensão, amperagem, pressão, período de funcionamento dos 
equipamentos elétricos. Zelar pela limpeza e conservação das 
instalações e equipamentos. Revezamento de turno de 
trabalho. Executar outras tarefas correlatadas.  

Vigia 

Realizar trabalhos de guarda diurno e noturno. Controlar 
entrada e saída de pessoas, veículos e volumes. Atender 
normas de segurança. Prestar informações. Revezamento de 
turno de trabalho. Executar outras tarefas correlatas.  

Encanador 

Executar assentamento de tubos, manilhas, peças e conexões. 
Executar e reparar ramais domiciliares de água e esgoto. 
Fazer ligações de água e esgoto, instalar, reparar e substituir 
hidrômetros e padrões de medição. Abrir e recompor valetas. 
Executar o corte e religação de água. Asseio e conservação de 
equipamentos e local de trabalho. Proceder testes para 
detecção e localização de vazamentos domiciliares e em 
redes. Revezamento de turno de trabalho. Executar outras 
tarefas correlatas.     
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