PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO
CONCURSO PUBLICO 02/2010

ANEXO |l - PROGRAMAS DE PROVAS

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

EMPREGOS: AUXILIAR DE COZINHA, COZINHEIRO, MOTORISTA, SERVICOS GERAIS

PORTUGUES: Acentuagéo gréfica; Crase; Ortografia; Encontros vocalicos; Digrafos; Adjetivo; Pontuac&o; Substantivo —
género, nimero, grau; Separacéo de silabas; Pronomes; Sindnimo; Antdénimo; Verbos e Interpretacdo de texto. Obs. Ja
serdo utilizadas as regras ortogréficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais e fracionarios. Opera¢do com o0s
conjuntos numeéricos: adi¢cdo, subtracdo, divisdo, multiplicacdo, potenciacdo e radiciacao; Equacbes e inequacdes de 1°
grau; Porcentagem; Geometria; Medidas: de comprimento, de superficie, de capacidade, de massa, de tempo.

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

EMPREGO: MONITOR

PORTUGUES: Fonética e Fonologia; Divisdo silabica; Acentuacéo grafica; Emprego do hifen; Ortografia; Pontuacao;
Estrutura das palavras; Classes gramaticais; Flexdo verbal e nominal; Pronomes: emprego e colocagéo; Empregos de
tempos e modos verbais, vozes do verbo; Concordancia nominal e verbal; Crase; Interpretacdo de texto; Analise
sintatica: termos da oracgéo, classificacdo de oragbes. Obs. J& serdo utilizadas as regras ortogréficas introduzidas pelo
Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Operacdes com 0s conjuntos
numéricos: adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciacdo; Equacdo e inequacdo do 1° grau;
Equacdo do 2° grau; Fatoracdo; Porcentagem; Juros simples e compostos; Descontos; Relacdes e Funcdes; Area,
perimetro, volume e densidade; Area das figuras planas; Sistema decimal de medidas; Poligonos e circunferéncia;
Razbes e proporc¢des.

ATUALIDADES: Politicas, Econémicas, Sociais e Ambientais (nacionais e internacionais).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Trabalho com Sucatas (materiais reciclaveis)

Técnicas de Desenhos, Pinturas, Caixas e Embalagens, Recortes e Colagem
Origami, teatro, enfeites.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

ATACK, Sally M. Atividades Artisticas para deficientes. Papirus, 1995.

SALAS,Rosana Educacéo artistica e trabalhos manuais. Cole¢do com 6 volumes, Claranto, editora 1980

LOHF, Sabine Colecdo Vamos criar. DCL Editora, 1998, 10 livros.

Manual de artesanato — Século Futuro, Ed. Ltda, vol 1. Distribuicdo Fernando Chinaglia: Rua Belisario Pena - Penha 821
Rio de janeiro.

VALADARES, Sonia e DINIZ, Célia. Arte no cotidiano escolar. Ed. Fapi, Colecao com 6 vol. 52 edi¢édo

RAFFA, Ivete. Fazendo arte com os mestres. Ed. Escolar

ORTON, Lyn. Brincando com feltro. Ed. Manole Ltda, 1993

NICOL, Linda e CLARK, David. Mais de 100 brinquedos e brincadeiras para vocé fazer. Circulo do Livro M&os de ouro,
Ed. Nova Cultural

Pintura em madeira: Editora Bem-Vindas

Revistas de Artesanato



ENSINO MEDIO COMPLETO |

EMPREGOS: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, ASSISTENTE DE TESOURARIA, FISCAL DE OBRAS E POSTURAS,
FISCAL DE TRIBUTACAO, PROFESSOR ESTAGIARIO, SECRETARIO DE ESCOLA

PORTUGUES: Fonética e Fonologia; Divisdo Silabica; Acentuacdo Grafica; Emprego do hifen; Ortografia; Pontuacao;
Processos de Formacao das Palavras; Estrutura das Palavras; Classes Gramaticais; Pronomes: emprego e colocacao;
Empregos de tempos e modos verbais, vozes do verbo; Concordancia nominal e verbal; Crase; Interpretacéo de texto;
Analise Sintatica; Analise Morfolégica; Regéncia Verbal e Nominal; Figuras de Linguagem; Vicios de Linguagem. Obs. J&
serdo utilizadas as regras ortogréficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Intervalos; Expressdes algébricas;
Potenciagdo; Radicia¢do; Equacdo e inequacdo do 1° grau; Fatoracdo; Regra de Trés simples e composta;
Porcentagem; Juros simples e compostos; Descontos; Nocdes de estatistica: médias, distribuicdo de freqiiéncias e
gréficos; Equacao do 2° grau; Funcdes do 1° e do 2° graus: conceito, grafico, propriedades e raizes; Geometria: plana e
espacial; Relacdes e funcdes; Sistema decimal de medidas: unidade de comprimento e superficie; Area das Figuras
Planas.

ATUALIDADES: Politicas, Econémicas, Sociais e Ambientais (nacionais e internacionais).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Conhecimentos de Direito Constitucional:

Dos principios fundamentais (arts. 1° a 4° da Constituicdo de 1988). Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e
deveres individuais e coletivos (art. 5° da Constituicdo de 1988); da nacionalidade (arts. 12 e 13 da Constituicdo de
1988). Da organizacdo do Estado: da organizacdo politico-administrativa (arts. 18 e 19 da Constituicdo de 1988); da
Unido (arts. 20 a 24 da Constituicdo de 1988). Da organizacdo dos poderes: do Poder Legislativo (arts. 44 a 75 da
Constituicao de 1988); do Poder Executivo (arts. 76 a 91 da Constituicdo de 1988); do Poder Judiciério (arts. 92 a 126 da
Constituicdo de 1988).

Conhecimentos de Direito Administrativo:
Principios da administracdo publica. Poderes da Administracdo. Servidores publicos. Lei n® 8.112/90 (e suas
atualizag8es). Atos administrativos. Administracéo direta e administracao indireta.

Lei Orgéanica do Municipio de Sao Pedro e suas alteracbes
Lei de Responsabilidade Fiscal n® 101/00 e suas altera¢des
Lei n® 4320/64 e suas alteracdes

ASSISTENTE DE TESOURARIA

Fluxo de caixa mensal

Projecéo de fluxo de caixa (or¢ado versus realizado)
Conhecimentos sobre Mercado Financeiro e Mercado de Capitais
Nameros indices

Indicadores Econdmicos

Empréstimos e Financiamentos

Titulos publicos

Contabilidade Publica (Conceito, Regimes Contabeis, Planejamento, Receita/Despesa)
8.1 — Orcamento Publico

8.2 — Planejamento

8.3 — Receita Publica

8.4 — Despesa Publica

8.5 — Execugdo Orcamentaria, Financeira e Patrimonial

8.6 — Dividas

8.7 — Limites, Exigéncias e Recursos Vinculados

9. Nocdes de Contabilidade Financeira.

10.Contratos Administrativos.

N~ WNE



BIBLIOGRAFIA INDICADA:

MACHADO, J.Teixeira & Reis, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 Comentada. IBAM

SUNDFELD, Carlos Ari. Licitacdo e Contratos Administrativos. S&o Paulo. Malheiros Editores, ATUAL.

JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos. Sdo Paulo: 2004. Ed. Malheiros.
KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica — Teoria e Pratica. Sdo Paulo: Ed. Atlas. ATUAL.

ANDRADE, Nilton de Aquino. Contabilidade Publica na Gestdo Municipal. Sdo Paulo: Ed. Atlas. ATUAL.
CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo Financeira Uma Abordagem Introdutdria. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.

Lei Federal n® 4.320/64 e alteracoes.

Lei Complementar Federal n® 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal

CONSTITUICAO FEDERAL ATUALIZADA — Titulo VI e VII — Artigos 145 a 192.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

- Codigo de Obras e Posturas do Municipio de Séo Pedro

FISCAL DE TRIBUTACAO

- Cédigo Tributario Nacional

PROFESSOR ESTAGIARIO

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. Lei n°® 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996, artigos 208, inciso V —
titulo 5, capitulo Il, secao |, art. 22 a 28.

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. Lei n°® 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996, artigos 208, inciso V —
titulo 5, capitulo I, secao Il, art. 29 a 31.

Lei Federal 8069/90 — Estatuto da crianca e do adolescente - atualizado.

Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria da Educacdo Fundamental. Referencial Curricular Nacional de
Educacéo Infantil, V. I, Il e lll; Brasilia: MEC/SEF/DPE/COEDI/1998.

SECRETARIO DE ESCOLA
- Lei Federal 8069/90 — Estatuto da crianca e do adolescente - atualizado.

NOCOES DE INFORMATICA:

MS-Word 2003: estrutura basica dos documentos, edigdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes,
colunas, marcadores simbolicos e numéricos, tabelas, impressado, controle de quebras e numeragdo de péaginas,
legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2003: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréficos, elaboracdo de tabelas e gréficos, uso de formulas,
funcdes e macros, impresséo, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracéo de paginas,
obtenc¢éo de dados externos, classificacdo de dados. Correio Eletrdnico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de
mensagens, anexacao de arquivos. Internet: Navegacao Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de
paginas.



NIVEL SUPERIOR

EMPREGOS: PROCURADOR JURIDICO, SUPERVISOR DE ARQUIVO ATIVO E INATIVO

PORTUGUES: Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagéo grafica. Pontuacdo. Emprego das classes de
palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido que
imprimem as relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocac¢do pronominal. Concordéancia verbal e
nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos, parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.
Obs. Ja serdo utilizadas as regras ortogréficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

ATUALIDADES: Politicas, Econémicas, Sociais e Ambientais (nacionais e internacionais).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PROCURADOR JURIDICO

DIREITO CONSTITUCIONAL:

- Conceito e Classificacdo de Constitui¢éo.

- Aplicabilidade e Interpretacdo das Normas Constitucionais.
- Poder Constituinte.

- Direitos e Garantias Fundamentais.

- Direitos Politicos

- Entidades Componentes da Federacao Brasileira (Unido,
Estados, Distrito Federal, Municipios)

- Administracéo Publica

- Organizacao dos Poderes, Ministério Publico e Tribunais de
Contas.

DIREITO ADMINISTRATIVO:

- Principios Informativos do Direito Administrativo
- Administracdo Publica.

- Servidores publicos

- Ato Administrativo.

- Poder Regulamentar de Policia

- Licitacdo Lei 8.666/93

- Pregdo — Lei 10.520/02

- Contrato Administrativo.

- Desapropriacéo

- Bens Publicos

- Processo Administrativo e Sindicancia

- Responsabilidade Civil do Estado

- Improbidade Administrativa — Lei 8.429/92
- Crimes da Lei de Licitacbes — Lei 8.666/93
- Comissdes Parlamentares de Inquérito

- Acao Popular

- Mandado de Seguranca

- Inquérito Civil e Agdo Civil Publica

DIREITO CIVIL:

- Principios gerais do Direito Civil

- Dos bens

- Dos fatos juridicos

- Do direito das coisas

- Do Direito das obrigacdes

- Teoria das obrigacdes contratuais e extra contratuais

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:
Lei Organica do Municipio de S&o Pedro
Lei das Micro e Pequenas Empresas — Lei n°® 123/2006

DIREITO PROCESSUAL CIVIL:

- Da Jurisdicéo e da acgéo.

- Organizacao Judiciaria

- Competéncia

- Das partes e dos procuradores.

- Do Ministério Publico.

- Processo e Procedimento

- Dos atos processuais.

- Pressupostos Processuais

- Da formacéo, da suspenséo e da extincdo do processo.
- Citacao e Intimacao

- Do processo ordinario.

- Do processo nos Tribunais.

- Dos recursos.

- Do processo de execucao.

- Da execucéo em geral.

- Execucgédo Contra a Fazenda Publica
- Dos embargos do devedor.

- Do processo cautelar.

- Dos procedimentos especiais.

- DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

- O Processo Legislativo.

- Controle de Constitucionalidade (Acéo Direta de
Inconstitucionalidade; Acdo Declaratéria de
Constitucionalidade)

- Competéncias do poder Legislativo

- Lei Orgéanica do Municipio de Sdo Pedro e suas
alteracdes

- Leis

- Resolugdes

- Decretos Legislativos.

- Deliberacéo Parlamentar

- Deliberacéo Executiva

- Promulgagéo

- Publicacao

- Lei Complementar 95/98 (regulamentada pela L. C.
107/2001

Lei Complementar n® 709 de 14.01.93 - Dispde sobre o Tribunal de Contas do Estado

Instrugdo Normativa n® 2 de 18.12.2008 — TCE-SP



DIREITO CIVIL

FIUZA, César. Direito Civil. Belo Horizonte: Del Rey, 102 ed. 2007.

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Vol. 1 - 252 ed., vol. 2 — 232 ed., vol 4 - 232 Ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2008.

PELUSO, César. Codigo Civil Comentado. S&o Paulo: Manole, 22 ed. 2008.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

GRECCO Filho, Vicente. Direito Processual Civil Brasileiro. vol.1, 2,3. S&o Paulo: Saraiva, 192 ed. 2008.

WAMBIER, Luiz Rodrigues, CORREIA de Almeida, Flavio Renato, TALAMINI Eduardo. Curso Avancado de Processo
Civil. vol 1: teoria geral do processo e processo de conhecimento. Sao Paulo: Editora Revista dos Tribunais, 82 ed. 2006.
THEODORO JR, Humberto. Curso de Direito Processual Civil - Vol. 1 - 492 Ed., vol. 2 432 ed., vol. 3 402 ed. Forense,
2008.

NEGRAO, Theotonio; GOUVEA, José Roberto Ferreira. Codigo de Processo Civil e Legisla¢do Processual em Vigor.
Sao Paulo: Saraiva. 402 Ed. 2008.

DIREITO ADMINISTRATIVO

MELLO DE BANDEIRA, Celso Antonio. Curso de Direito Administrativo. S&o Paulo: Malheiros Editores, 212 ed. 2006.
DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. S8o Paulo: Atlas, 212 ed. 2008.

FILHO Justen, Marcal. Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo: Saraiva, 32 ed. 2008.

DIREITO CONSTITUCIONAL

BONAVIDES, Paulo. Curso de Direito Constitucional. S&do Paulo: Malheiros Editores, 202 Ed. 2007.

MORAES, de Alexandre. Direito Constitucional. Sdo Paulo: Juridico Atlas, 212 ed. 2007. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil - Col. Saraiva de Legislacéo - 412 Ed. 2008.

SUPERVISOR DE ARQUIVO ATIVO E INATIVO

1. Arquivologia

e Etimologia

e Finalidade

e Funcdes do arquivo

o Classificacdes:

I- quanto ao uso: teoria das trés idades;

II- quanto a natureza: arquivo especial e arquivo especializado;
Ill- quanto a abrangéncia: setorial e geral.

2. Nocbes de arquivo de computador e formatos de arquivos digitais
3. Nog0es de biblioteconomia

4. Noc0es de ciéncia da Informagéo

5. Nocéo de gestdo documental

6. Atos administrativos

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA:

Lei n® 8.159, de 08/01/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias.
Regulamentada pelo Decreto n® 4.073, de 03/01/2002

Decreto n® 4.915, de 12/12/2003 - Dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da
administracéo publica federal, e da outras providéncias.

MELO, Celso Antbnio Bandeira. Curso de direito Administrativo. Malheiros. S&o Paulo. Brasil

MEIRELES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Malheiros. S&o Paulo. Brasil.
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