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ANEXO IV – DESCRIÇÃO DOS EMPREGOS 
 

 
OPERADOR DE MÁQUINA 

 
Descrição Sumária: 
- Opera máquinas rodoviárias, agrícolas e tratores, conduzindo-as e operando seus comandos, para escavar, nivelar, 
aplainar e compactar terra e materiais similares, preparar concreto e colocar capeamento de asfalto e concreto nas 
estradas e outros, auxiliando na execução de obras públicas. 
 
Descrição Detalhada: 
- Zela pela conservação e limpeza das máquinas, acessórios e ferramentas, que utiliza na execução de suas tarefas; 
- Opera máquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pá mecânica ou caçamba, para escavar e 
mover terra, pedras, areia, cascalho e materiais análogos; 
- Opera máquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de água, petróleo, gás e outros; 
- Opera equipamento de dragagem para aprofundar e alargar leito de rio ou canal, ou extrair areia e cascalho; 
- Opera máquinas providas de martelo acionado mecanicamente ou de queda livre, para cravar estacas de madeira, de 
concreto ou de aço, em terreno seco ou submerso; 
- Opera máquinas providas de lâminas para nivelar solos, na construção de edifícios, pistas, estradas e outras obras; 
- Opera máquinas providas de rolos compressores, para compactar e aplainar os materiais utilizados na construção de 
estradas;  
- Opera máquinas para estender camadas de asfalto ou de betume, acionando os dispositivos, para posicioná-la 
segundo as necessidades do trabalho; 
- Movimenta a máquina, acionando seus pedais e alavancas de comando, corte, elevação e abertura, assim como seus 
comandos de tração e os hidráulicos, para escavar, carregar, levantar, descarregar material, mover pedra e materiais 
similares; 
- Executa serviços de terraplanagem, tais como remoção, distribuição e nivelamento de superfícies, cortes de barrancos, 
acabamento e outros; 
- Providencia o abastecimento de combustível, água e lubrificantes nas máquinas sob sua responsabilidade; 
- Conduz a máquina, acionando o motor e manipulando os dispositivos, para posicioná-la, segundo as necessidades de 
trabalho;  
- Executa as tarefas relativas a verter, em caminhões e veículos de carga pesada, os materiais escavados, para o 
transporte dos mesmos; 
- Efetua serviços de manutenção de máquina, abastecendo-a, lubrificando-a e executando pequenos reparos, para 
assegurar seu bom funcionamento; 
- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. 
 
Requisitos Exigidos: 
- Escolaridade: 

Ensino Fundamental Incompleto, com Carteira Nacional de Habilitação, categoria D. 
- Hierarquia: 

Subordinado ao Diretor de Planejamento. 
- Esforço Mental/Visual: 

Constante. 
- Responsabilidade/Patrimônio: 

Por veículos, máquinas, equipamentos e ferramentas. 
- Ambiente de Trabalho: 

Externo. 
- Instrumentos Utilizados: 

Veículos, máquinas, equipamentos, ferramentas e etc. 
- Jornada: 

44 horas. 
 
 
 
 

VIGIA DO PATRIMÔNIO MUNICIPAL 
 
Descrição Sumária: 
- Exerce vigilância fixa e móvel em prédios públicos, rondando suas dependências e observando a entrada e saída  de 
pessoas ou bens, para evitar roubo, atos de violência e outras infrações à ordem e à segurança. 



 
Descrição Detalhada: 
- Exerce vigilância em locais previamente determinados, registrando e comunicando seu superior imediato qualquer 
ocorrência de invasões, infrações e danos no interior das áreas da Prefeitura;  
- Realiza rondas de inspeção em intervalos determinados, adotando providências tendentes a evitar roubos, incêndios, 
danificações nos edifícios, praças, jardins, materiais sob sua guarda, etc.;  
- Controla a entrada e saída de pessoas e veículos pelos portões de acesso sob sua vigilância, verificando, quando 
necessário, as autorizações de ingresso; 
- Verifica se as portas e janelas e demais vias de acesso, estão devidamente fechadas, investigar quaisquer condições 
anormais que tenha observado; 
- Responde as chamadas telefônicas e anota recados e leva ao imediato conhecimento das autoridades competentes 
qualquer irregularidade verificada, acompanha funcionários, quando necessário, no exercício de suas funções; 
- Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato. 
 
Requisitos Exigidos: 
- Escolaridade:  

Ensino Fundamental Incompleto (1ª a 4ª série). 
- Hierarquia: 

Subordinado ao Diretor de Segurança. 
- Esforço Mental/Visual:  

Normal. 
- Responsabilidade/Patrimônio:  

Pelos bens móveis e imóveis que estão sob sua guarda. 
- Ambiente de Trabalho: 

Trabalho noturno e externo. 
- Instrumentos Utilizados:  

Farolete. 
- Jornada: 

44 horas. 
 


