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ANEXO I – ATRIBUIÇÃO DAS FUNÇÕES 
 
 

BRAÇAL 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Executar trabalhos de serviços auxiliares de construção e conservação de logradouros e vias 
públicas, auxiliar na conservação de sinaleiras e abrigos, efetuar serviços de carga e descarga de caminhões, operar 
maquinas de produção de leite de soja, executar tarefas auxiliares na produção de asfalto na usina e de aplicação em 
vias públicas, executar tarefas de abertura e fechamento de valas e de assentamento de canos auxiliares em medições 
com trena balizamentos e nivelamento, executar tarefas auxiliares de carpintaria, auxiliar de pedreiro, construção e 
conservação de obras, remoção e arrumação de moveis e utensílios, zelar e cuidar da conservação de prédios 
municipais, efetuar a coleta do lixo domiciliar, executar serviços de recauchutagem de pneus e câmaras, abastecer 
veículos e maquinas, executar tarefas auxiliares de lubrificação e troca de óleo e filtros em viaturas, maquinas 
equipamentos. Executar outras tarefas referentes ao cargo. Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, 
compatíveis com a função. 
 

ENCANADOR 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Efetuar a instalação, reparos e manutenção da rede hidráulica e de esgoto. Leitura e informação 
acerca de instalações hidráulicas e sanitárias, por meio de croquis e projetos. Instalação, substituição e vistoria em 
hidrômetros e aparelhos semelhantes. Conservação e conserto das redes hidráulicas e sanitárias dos bens públicos. 
Executar outras tarefas referentes ao cargo. Executar outras tarefas solicitadas peia chefia imediata, compatíveis com a 
função. 
 

FISCAL DE VIGILÂNCIA SANITÁRIA 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Realizar a fiscalização sanitária dos estabelecimentos e locais onde se proceda ao fabrico, 
produção, beneficiamento, manipulação, acondicionamento, conservação, armazenamento, transporte, distribuição, 
venda e consumo de alimento, bem como do comércio ambulante onde se encontrem alimentos e feiras-livres. Realizar 
a fiscalização sanitária dos gêneros alimentícios, bem como bebidas e águas para o consumo humano. Realizar a 
fiscalização sanitária na comercialização de cosméticos, perfumes, produtos de higiene, saneantes. Fiscalizar o estado 
de asseio dos indivíduos que fabriquem, produzam, manipulem, acondicionem, armazenem, transportem, distribuam e 
comercializem alimentos, bem como os que exerçam atividades que mereçam atenção da fiscalização sanitária. Atender 
às solicitações das autoridades estaduais e federais na fiscalização sanitária dos ambientes e processos de trabalhos no 
comércio e na indústria, visando à segurança, à higiene e à saúde do trabalhador e do consumidor de alimentos. Coletar 
e encaminhar a laboratório oficial amostras de alimentos, de aditivos para alimentos e de matérias-primas alimentares, 
para fins de controle de qualidade ou análise fiscal. Apreender e/ou inutilizar os alimentos e matérias-primas alimentares 
ou não alimentares, julgados após exame laboratorial, adulterados, falsificados ou deteriorados, bem como os aparelhos 
de utensílios que não satisfaçam as exigências regulamentares. Lavrar termos de intimação, autos de infração, de 
interdição, de apreensão e de inutilização de amostras para análise. Apresentar, quando necessário, boletins diários de 
suas atividades. Apresentar relatórios periódicos. 
 

FISCAL DE POSTURAS 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Vistoria os imóveis em construção verificando se os projetos estão aprovados e com a devida 
licença, para possibilitar e assegurar o uso dos mesmos. Fiscaliza e verifica reformas de estabelecimentos residenciais, 
comerciais e indústrias, observando se possuem o alvará expedido pela prefeitura, visando o cumprimento das normas 
municipais estabelecidas. Vistoria os imóveis de construção civil em fase de acabamento, efetuando a devida medição e 
verificando se estão de acordo com o projeto, para expedição de "habite-se”. Fiscaliza pensões, hotéis, clubes, 
vistoriando e fazendo cumprir normas e regulamentos, para detectar ou prevenir possíveis irregularidades, intimando e 
notificando os infratores, para assegurar as condições necessárias de funcionamento. Providencia a notificação aos 
contribuintes, comunicando-os para efetuar a retirada de projetos aprovados. Mantém-se atualizado sobre política de 
fiscalização de obras, acompanhando as alterações e divulgações em publicações especializadas, colaborando para 
difundir a legislação vigente. Autua e notifica os contribuintes que cometeram infrações e informando-os sobre a 
legislação vigente, visando regularização da situação e o cumprimento da lei. Sugere medidas para solucionar possíveis 
problemas administrativos ligados fiscalização de obras de construção civil, elaborando relatório de vistorias realizadas, 
para assegurar a continuidade dos serviços. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. 
 



FISCAL DE TRIBUTOS 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Fiscaliza estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de serviços, verificando a correta 
inscrição quanto ao tipo de atividades, recolhimentos de taxas e tributos municipais, ou licença de funcionamento, para 
notificar as irregularidades encontradas. Autua, notifica e intima os infratores das obrigações tributárias e das normas 
municipais, com base em vistorias realizadas, para prestarem esclarecimentos ou pagarem seus débitos junto à 
prefeitura municipal. Elabora relatórios de irregularidades encontradas, com base nas vistorias efetuadas, informando 
seus superiores para que as providências sejam tomadas. Autua e notifica os contribuintes que cometeram infrações e 
informa-os sobre a legislação vigente, visando à regularização da situação e o cumprimento da lei. Mantém-se atualizado 
sobre a política de fiscalização tributária, acompanhando as alterações e divulgações feitas em publicações 
especializadas, colaborando para difundir a legislação vigente. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo 
superior imediato. 
 

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Operar máquinas de grande porte montadas sobre rodas ou esteira, para escoar e mover terra, 
pedras, areia, cascalho e outros materiais. Operar maquina niveladora munida de lamina ou de escorificador e movida 
por reboque, para nivelar terrenos na construção de estradas, e outras obras. Operar máquina motorizada e provida de 
um ou mais rolos compressores ou cilindros para compactar solo com pedras, cascalhos, terra, concreto, asfalto e outros 
materiais na construção de ruas e outras obras. Operar maquina e motor provido de lâmina frontal côncavo de aço, para 
empurrar, repartir e nivelar terra e outros materiais. Executar outras tarefas referentes ao cargo. Executar outras tarefas 
solicitadas pela chefia imediata, compatíveis com a função. 
 

PEDREIRO 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumos, construir e reparar alicerces, paredes, 
muros, pisos similares, preparar ou orientar a preparação de argamassa, fazer reboco, preparar e aplicar cavações, fazer 
blocos de cimento, construir formas e armações de ferro para concreto, colocar telhas, azulejos e ladrilhos, armar 
andaimes, assentar e recolocar aparelhos sanitários, tijolos, telhas e outros, trabalhar com qualquer tipo de massa à 
base de cal, cimento e outros materiais de construção, cortar pedras, armar formas para fabricação de tubos, remover 
materiais de construção, responsabilizar-se pelo material utilizado, calcular orçamentos e organizar pedidos de material, 
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessários à execução das atividades pr6prias do cargo, executar outras 
tarefas afins. 
 

TRATORISTA 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Conduzir tratores, providos ou não de implementos diversos, como lâminas e máquinas, 
varredoras ou pavimentadoras, dirigindo-o e operando o mecanismo de tração ou impulsão para movimentar cargas e 
executar operações de limpeza ou similares. Zelar pela boa qualidade do serviço, controlando o andamento das 
operações, colocando em prática as medidas de segurança recomendadas para a operação e estacionamento da 
máquina.  Efetuar a limpeza e lubrificação das máquinas e seus implementos, seguindo as instruções de manutenção do 
fabricante para assegurar seu bom funcionamento. Efetuar o abastecimento dos equipamentos com óleo diesel, 
observando o nível do óleo lubrificante e lubrificando as partes necessárias, utilizando graxa para mantê-las em 
condições de uso.  Registrar as operações realizadas, anotando em um diário ou em impressos os tipos e os períodos 
de trabalho para permitir o controle dos resultados. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior 
imediato. 
 

TÉCNICO DE RAIO X 
 
ATRIBUIÇÕES: 
- Descrição Analítica: Selecionar filmes a serem utilizados de acordo com 0 tipo de radiografia requisitada pelo medico. 
Colocar os filmes posicionados no chassi, fixando letras e números raiopacos. Instruir pacientes quanto à vestimenta a 
ser usada e a remoção de objetos metálicos que estejam portando. Posicionar corretamente o paciente de acordo com a 
região corporal a ser radiografada. Acionar o aparelho de Raios-X conforme instruções de funcionamento de chapas 
radiográficas. Preencher formulários: indicar número de radiografias realizadas, especificações dos mesmos, etc. Manter 
estoque do material utilizado. Zelar pelas condições de higiene e segurança do trabalho. Executar outras tarefas 
referentes ao cargo. Executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compatíveis com a função. Executar outras 
tarefas solicitadas pela chefia imediata, compatíveis com a função. 


