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TÉCNICO EM 
CONTABILIDADE 

 Carga Horária: 40 (quarenta) horas semanais; 
 Auxiliar os serviços de contabilidade e processamento de dados; 
 Fazer a escrituração e contabilização de dados que se relacionam com o seu campo de 

atuação; 
 Responder pelo diário, registro de inventários, livros de registros e controle de impostos; 
 Fazer balancetes, balanços, declaração de rendimentos, demonstração de lucros e perdas, 

contratos e outras operações contábeis; 
 Ter pleno conhecimento das seguintes disciplinas diariamente utilizadas: contabilidade 

geral, técnicas comerciais, direito e legislação, economia e mercado, custos, organização 
contábil. Apto a assinar  balanços. 


